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Localidad ‘(' f/“/ Barrio Q/ / (o - Direccion
Tel 607g,¢2}(i Cel 3w 72 2 5&2 ’ Correo Electronico ( m.I

N* Varlables Nivel de Cumplimiento

Efectuar las actividades de geslion documental que Incluyen |a conformacién de expedientes de hislorias sociales y de ejecucion contractual sigulendo
los lineamientos entregados por la SDIS que se encuentran asociados al cumplimienio de las Tablas de Retencidn Documental, procesos,

1 [procedimientos, instructivos y normalividad que en materia archivistica s ancuentra agrobada y reglamentada; de manera parmanente durante la c NC
ejecucion del convenio, Incluyendo el desarreio de la actividad de empaime por fnalizacion realizada con el equipo local del Proyecto 7953 Generaclén m D
del bien-estar alimentario y nultricional en # ADC

2 Custodiar los expedientes de historas Aes N sctucl producidos como resultado de la ejecucidn del convenio, cumpliendo con los NC
criterios de conservacién definidos o0 ¢l g @20 » O (COf. almacenamiento). desde la fecha de suscripcion del acta de Inicio D
Guardar y cuslodiar con absolulz resarv DA € ‘ 0 @ @ que lenga acceso durante @ ejecucidn del convenio (Archivo de ¢ NG

3 expedientes de hislorlas soclales y arcnive Se cap e emcuckén contractual). evilando su destruccién o utiizacién indebida; en caso de
cualquler dafio generado, alteracién de informacion, périda percial o total de la documentacion, debe Iinformar de manera inmediata, via correo D
electronico, a la supervision o Interventaria con copia 8l equipo de gestion documental de e Direccidn de Nutricidn y Abastecimiento de la SDIS
Remilir via carreo electronico a la supervisian o Interventoria del convenio con copia al equipo de gestidn documental de la Direccldn de Nutriclén y c NC NA

4 |Abastecimiento, Ias alertas que, de acuerdo con lo dispueslto en el anexc 14cnico, se observen como posibles resgos para el D D
desarrollo de las aclividades de gestlion documental, afectando la operacion dei Comedor Comunitario
Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccion de los documentos y expedientes producto de la ejecucidn contractual y cuya afectacion
haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demds acclones seflaladas en los c NC NA

5 procedimientos definidos por la SDIS y la normalividad legal vigente aplicable a la maleria D D
Estas acclones también son aplicables para los documentos producidos en entomos digitales o electronicos, los cuales son susceptibles a delerioro,

por humedad, temperalura, luz, polvo, Instalaclones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o errores humanos, asl como el
trabajo en versiones desaclualizadas de los recursos, (nestabilidad en intemet, ataques informaticos y vinculados

Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccion de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la Iintegridad, usabilidad, legalidad de
6 |los documentos y neutralidad lecnologica, la Informacién que sea caplurada, procesada, almacenada y conservada en sistemas de Informacién,
servidores y demas medlos electronicos

Efectuar la entrega de la tolalidad de los archivos producto de la ejecucién contractual a la SDIS, sin que esta aclividad genere compensacion
7 |adicional por parte de la Entidad. Dicha documentacion solo sera recibida si cumple con todos los lineamientos definidos por el Proceso de Gestion
Documental de la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la matena y sera un requisito para el ramite de liquidacién del convenio

Oe |Oe
Oz |0

Participar en encuentros de fortalecimiento técnico, mesas de trabajo, comités y demas espacios de acuerdo con las convocalorias realzadas por la
8 |Secretaria Distrital de Integracién Social para la Impl én de los | lentos de Gestion Documental y el Proyecto 7953 Generacién del blen-
estar alimentario y nutriclonal en Bogota D.C

Presentar a la supervisién o Interventoria Informe mensual de Gestion Documental, dentro de los primeros cinco (5) dias calendario de cada mes, que

Oz =
e | (3| Oz | N3 N2

Oe | &~ |-

9 |dé cuenta del cur de los P del > en mencién con sus pectivas Sopoi , de con los lir definidos
por la SDIS

10 Presentar con el Informe final de ejecucién, a la supervisian o interventoria, el acta de ap 1 de ga de la doc ién generada la N
ejecucion del convenio D
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Nivel de Cumplimianto

Los expedientes contractuales estan creados por,
componente de acuerdo con lo establecido en el anexo
1écnico.

O

Los expedientes contractuales estdn organizados en
orden cronolégico (Fecha mds antigua - Fecha mds
reciente)

&

Los expedientes contractuales no superan los 250

Los documentos estan perforados a lamafo oficio,

Be | &

BE

3 D 4 |alineados @ la parte superior derecha de la carpeta
follos por carpete institucional.
Se reportaron las alertas al equipo de gestién c NC NA Se realizd la radicacién de los egresos del comedor| % NC NA
S |documental que afectaron el desamollo de la D D m 6 |durante el periodo de acuerdo con lo eslablecido en el m D []
organizacion de los expedientes en el comedor anexo lécnico
Los expedientes contractuales y de hislorias soclales
cumplen con el procedimiento de limpieza documental, C NC Los documentos electronicos o digitales son legibles y se c NC
7 |retirando material abrasivo como ganchos de cosedora m [:] 8 |encuentran en sentido de lectura humana y cargados en la m E]
y clips, también se deben relirar adhesivos v carpeta definida por cada componente
separadores 1
1.‘ e
|
En los expedientes contractuales y de historias scciaes| C N Los documentos con tamafios inferiores a las dimensiones c NC e
9 |no se encuentran documentos en papel rcd’lan'oi [z" D 10 |de perforacidn, estdn pegados en hoja blanca de forma D D m
papel amarillo 0 que ha sido usado por una cara i legible
|
Los expedientes de historias sociales estan ‘cliados
con lapiz de mina negra (HB, B) en la esquina superior c NC Los expedientes de historlas soclales se encuentran c NC
11 |derecha del documento en el mismo senlido de la m [j 12 |ordenados cronolégicamente de acuerdo con el tramite de m
escrilura del soporte, de forma legble sin iae los mismos.
enmendaduras
Los expedientes de historias soclales cuentan con Hoja c NC NA Cuenta con Formato Unico de Inventario Documental c NC
1 de Control Cédigo: FOR-GD-013 debidamente m D D 4 (Codigo FOR-GD017) para los  expedientes m D
diigenciada en formato Excel y cargada en la carpela contr, I e dil do, actualizad
digital definida por la SDIS. cargado en la carpeta digital definida por la SDIS.
Cuenta con Formato Unico de Inventarioc Documental c NC Cuenta con Formato Unico de Inventaric Documental c NC
(Codigo FOR-GD-017) para los expedientes de m D (Cédigo FOR-GD-017) para los expedientes de historias m D
15 |historlas  soclales en ATENCION debidamente 16 [soclales EGRESADOS debidamente diligenciado,
diligenciado, actualizado y cargado en la carpeta digital actualizado y cargado en la carpeta digital definida por la
definida por la SDIS SDIS
Realzd la Incorporacién de los nuevos tipos c NC 9
documentales en los expedientes de historias soclales m D Cuenta con los Insumos de archivo requeridos para el m D
17 18 |desamolio de las actividades de gestion

y de ejecucién contractual de acuerdo a la produccidn
de los mismos

documental (cajas, carpetas y ganchos)




cumplimiento a los planes de mejoramiento y
requerimientos generados, en los términos establecidos
en los mismos

convenio

la operacién del Comedor Comunitario y la ejecucién del!
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Implementar las acciones comrectivas necesarias para P
c NC NA ermitir la labor de la supervisién o interventoria, equipos NC
subsanar los hallazgos evidenciados en las visitas de m técnicos y administrativos de la SDIS y entidades d] [:]
49 [SUPervision o interventoria, dando respuesta y [:] D 20 |externas con las que se articulen acciones con ocasién de

Utilizar estrictamente las instalaciones del Comedor
Comunitario para el cumplimiento del objeto del
convenio. En estas, NO se podran ejercer actividades
de proselitismo politico, religioso, ideolégico, comercial
0 de cualquier otra Indole

Componente Aimentacion, Nutricién y Salubridad

Componente Administrativo y Financiero

Componente Amblental

Conforme

Conforme

Conforme

NNN

Dar cumplimiento con o establecido en el Decreto Distrital
389 de 2009 y deméds normas concordantes, por lo cual no
podra recibir ni recaudar donaciones, aportes voluntarios,
cuotas de coresponsabilidad o de participacién

No Conforme

No Conforme

No Conforme

Historias Sociales
Componente Almentaclén, Nutriclén y prida
Componente Administrativo

Componente Ambiental

Folos

[ iomasion por par e Supervumn 1

El nimero de participantes registrados en en el apicatvo SIRBE es scorde al nume 0 partcpanies regalacos en W3 ptandla Ce asmlencia
Hora de Reglstro Numero Registro Participantes SIRBE Numero Registro Participantes Planila Comentarios
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